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 ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЁТЕ ДЕТЕЙ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, И ПОРЯДКЕ  КОМПЛЕКТОВАНИЯ  ДОШКОЛЬНЫХ ГРУПП   МУНИЦИПАЛЬНОГО  БЮДЖЕТНОГО  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО  УЧРЕЖДЕНИЯ  СЫТОБУДСКОЙ ОСНОВНОЙ   ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ  ШКОЛЫ
1. Общие положения

 1.1. Настоящее Положение об учёте детей, имеющих право на получение дошкольного образования, и порядке комплектования дошкольных групп (далее – Положение об учёте и комплектовании)  муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  Сытобудской   основной  общеобразовательной  школы  (далее – Учреждение)  разработано   в соответствии    с Законом  Российской Федерации от 29.12.2012г № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу - образовательную программу дошкольного образования  (детские сады)» (приложение к постановлению  администрации Климовского района от 27.12.2013г. №1408),    Уставом МБОУ  Сытобудской ООШ.

 1.2. Настоящее  Положение об учёте и комплектовании     устанавливает общие требования к процедуре учёта детей, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих    на закреплённой за Учреждением территории, определяет  условия комплектования дошкольных групп Учреждения, включая вопросы  предоставления постоянного и временного  места  в дошкольной группе, сохранения места за ребёнком, временно не посещающим Учреждение,  отчисления  ребёнка из Учреждения.

    1.3. Настоящее  Положение    размещается на информационном стенде и  на официальном сайте Учреждения  в сети Интернет.

2. Учет детей, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих    на закреплённой за Учреждением территории
    2.1. Учет детей, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих    на закреплённой за Учреждением территории, осуществляется руководителем Учреждения (уполномоченным  им лицом).
    2.2. Учет включает:

- составление поименного списка (реестра) детей, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих    на закреплённой за Учреждением территории, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в Учреждении  первоочередном (внеочередном) порядке (если таковое имеется).
- в зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком Учреждения, реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, имеющих право на получение дошкольного образования  в текущем учебном году (с 1 сентября) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);

- систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в Учреждении;
- формирование списка "очередников" из числа детей, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих    на закреплённой за Учреждением территории в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).
    2.3. Постановка на учет осуществляется путем:
- заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет родителями (законными представителями) детей;

- на основании личного письменного  обращения родителей (законных представителей) в Учреждение; 
- письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты  Учреждения.
   2.4. Для постановки на учет детей, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих    на закреплённой за Учреждением территории, родители (законные представители) детей  оформляют заявление и предоставляют документы в соответствии с Правилами   приёма граждан на обучение по образовательным программам дошкольного образования  в МБОУ  Сытобудскую  ООШ.
    2.5. Регистрация заявлений о постановке ребенка на учет для предоставления места в Учреждении  ведется  руководителем Учреждения (уполномоченным им лицом)  на бумажном носителе и в автоматизированной системе учета -  Электронный журнал учета детей, имеющих право на получение дошкольного образования -  с указанием фамилии и имени ребенка, даты рождения, даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в Учреждении.
   2.6. Родителям (законным представителям), представившим документы о постановке на учет лично вручается уведомление  о регистрации ребенка в едином реестре очередности.       Родителям (законным представителям) детей, осуществившим постановку на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет, по электронной почте высылается электронная версия  уведомления.
   2.7. Право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в  образовательных организациях определяется законодательством Российской Федерации. Перечень документов, которые необходимо предоставить  родителям (законным представителям) ребёнка для  подтверждения  преимущественных прав  на зачисление дан в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу - образовательную программу дошкольного образования  (детские сады)» (приложение к постановлению  администрации Климовского района от 27.12.2013г. №1408),    
   2.8.  Исключение ребенка из списков очередности производится в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей);

- при достижении ребенком к 01 сентября текущего года возраста 7 лет;
-  в случае принятия решения о зачислении ребенка в  Учреждение.
    2.9. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенной  Учреждением   изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. В данном случае место ребенку  предоставляется  при комплектовании  детьми дошкольного возраста на следующий учебный год либо при наличии свободных мест в течение учебного года.

3. Комплектование дошкольных групп Учреждения
    3.1.Комплектование дошкольных групп Учреждения проводится 
в срок с 01 июня по 15 июня ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование   дошкольных групп  детьми в соответствии с установленными нормативами.
    3.2. Предельная  наполняемость дошкольного отделения Учреждения – 20 детей.
    3.3. Списки детей, которым предоставлены места в дошкольных группах Учреждения, утверждаются  распорядительным актом руководителя     по состоянию на 15 июня текущего года.
    3.4. При комплектовании дошкольных групп  Учреждения количество мест, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей нельготных категорий.
     3.5. Информация о комплектовании дошкольных групп Учреждения размещается для ознакомления родителей (законных представителей) на официальном  сайте Учреждения и на информационном стенде. 
     3.6. В Учреждении  с учётом контингента воспитанников  могут формироваться  следующие группы:  ясельная группа (дети от 2 месяцев до третьего года жизни),   младшая  группа (дети четвёртого года жизни), средняя  группа (дети пятого года жизни),  старшая  группа (дети шестого года жизни),  подготовительная  группа (дети седьмого года жизни),  также могут формироваться младшая разновозрастная группа и старшая разновозрастная группа.
         Ребенок дошкольного возраста, родившийся в сентябре-ноябре, может быть зачислен по желанию родителей (законных представителей) в группу по возрасту на 01 сентября текущего года или в группу детей на год старше при наличии в ней свободного места.

     3.7. По состоянию на 15 августа каждого года руководитель Учреждения  издает приказ об утверждении количества групп и списков детей по возрастным группам на новый учебный год. При поступлении ребенка в Учреждение  руководитель   образовательной организации издает приказ о его зачислении. 

     3.8. Зачисление ребёнка в Учреждение производится в соответствии с Правилами   приёма граждан на обучение по образовательным программам дошкольного образования  в МБОУ  Сытобудскую ООШ и в соответствии с Порядком   оформления возникновения, изменения,  приостановления и прекращения отношений между МБОУ Сытобудской ООШ и  обучающимися и (или) родителями (законными представителями)  несовершеннолетних обучающихся. 

     3.9. Отчисление ребенка из Учреждения  в течение текущего года осуществляется в следующих случаях:
- по заявлению родителей (законных представителей);

- по медицинскому заключению о невозможности посещать Учреждение;

- в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
     3.10. Отчисление ребенка из Учреждения  оформляется приказом руководителя об отчислении с указанием причины отчисления.
     3.11. При временном  отсутствии  ребенка в Учреждении  по уважительным причинам  за ним сохраняется место в дошкольной группе.
     3.12. Уважительными причинами отсутствия детей в дошкольной группе  являются:

- отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей) по их заявлению с указанием периода отсутствия ребенка;

- болезнь (подтверждённая  соответствующим документом)  ребенка и (или) родителей (законных представителей);

- временный перевод ребенка из одного Учреждения  в другое;

- устройство ребенка на временное пребывание в Учреждения  для детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого ребенка;

-  нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;

-  карантин в Учреждении;

- приостановление деятельности Учреждения  для проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора и т.д.
      3.13. Об уважительных причинах (за исключением  карантина, приостановления деятельности Учреждения) родители (законные представители)  уведомляют Учреждение  в течение трех  рабочих дней с момента их наступления (личное заявление, почтовое отправление, электронная почта, телефон).
      3.14. Прием детей на временно освободившееся место в дошкольных группах  осуществляется руководителем  Учреждения  в соответствии с локальными актами, указанными в п.3.8.  данного Положения.   
      3.15. На основании заявления о приеме ребенка временно в дошкольную группу  и приложенных к нему документов руководитель Учреждения  издает приказ о временном приеме ребенка в Учреждение.
      3.16. На период временного приема ребенка в Учреждение  за ним сохраняется место в соответствующем списке очередности на предоставление места в дошкольной группе Учреждения.
      3.17. Для осуществления контроля за движением детей в дошкольных группах  руководитель Учреждения (уполномоченное им лицо) ведет Книгу движения детей. 
Ежегодно руководитель Учреждения обязан подводить  итоги и фиксировать их в Книге учета движения детей: сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам), сколько детей принято в Учреждение в течение года:

- на 1 сентября за прошедший учебный год;

- на 1 января за прошедший календарный год.
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